Organigramm der Verwaltung der Stadtgemeinde Judenburg (per 23.7.2020)
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Abteilungsdokumente



Amtsdirektion

Abteilungsleiter:
Mag. Florian Auer (Stadtamtsdirektor)

Stellvertreterinnen:
Mag. Ingo Wieser (1. ADir-Stv.)
Mario Ruckhofer (2. StADir-Stv.)

Mitarbeiterinnen:

Sonja Dilena

Silvia Seifter

Romana Luschnig

Mag. Eva Volkar

Evelyn Konig (teilweise Amtsdirektion / Bibliothek)
Manfred Hoffelner

Erwin Hoffellner

Referat Personal:

Leitung: Gunter Hinteregger
Karin Haasmann

Sonja Fuhrer

Markus Maier

Aufgabenbereich:
Personalangelegenheiten

Aufgabenbereich:

e Sekretariat

e Allg. Verwaltung
e Controlling

e EDV

Referat Offentlichkeitsarbeit:

Leitung: Uwe Sollradl
Miriam Radauer
Melvin Lachenmaier

Aufgabenbereich:
Stadtnachrichten, Infokanal,
Presseinformationen




Burgerservice

Abteilungsleiter: Mario Ruckhofer
Stellvertreterin: Andrea Kober

Mitarbeiterinnen:
Andrea Kober
Cintia Fasching
Claudia Rafalt
Bettina Haubmann
Petra Tanner
Evelyn Flhrer
Bettina Lex
Christoph Hassler

Burgerservice Murdorf:
Eveline Winckler

Aufgabenbereiche:

e Birgerservice & Fundburo
e Soziales & Gesundheit

e Wahl- & Meldeamt

Referat Standesamt & Wahl-/Meldeamt:
Leitung: Klaus Wieltschnig

Gertrude Schwaiger (50% Musikschule)
Christoph Pfandl

Aufgabenbereiche:
e Standesamt
e Staatsburgerschaftsverband




Bildung - Kultur - Generationen - Sport

Abteilungsleiterin:
Dipl.Pad. Michaela Hammer

Stellvertreter:
Kurt Wordian

Mitarbeiterinnen:

Kurt Wordian

Manfred Fauland

Iris Brunner

Nina Zotter

Renate Slama

Ines Eder (Bibliothek)

Evelyn KOnig (teilweise Bibliothek / Amtsdirektion)

Aufgabenbereich:

Kunst & Kultur

Bildung

Sport & Freizeit

Kinder, Jugend, Familie, Senioren,
Integration

Bibliothekswesen




Bauen - Verkehr - Umwelt

Abteilungsleiter:
Ing. Bernhard Preininger

Stellvertreter:
Mag. Ingo Wieser

Mitarbeiterinnen:

Mag. Ingo Wieser

Ing. Thomas Kolland

Ing. Christian Moser

Ing. Liberatus Benedikt
Ulrike Jaksch

Rafaela Esser

Friedrich Gaberscik
Helfried Kreiter

Sven Edelbacher (Lehrling)

Aufgabenbereich:
e Bauen

e Raumordnung
e \Verkehr

e Baurecht

e |nfrastruktur

e Umwelt

e Bauhof

e Strallenaufsicht

StraRenaufsicht:
Silvana Grassl

lIse Hoffelner

Friedrich Ledersberger




-Filnanzen

i

Abteilungsleiterin:
Mag. Sabine Reiter

Stellvertreterin:
Daniela Fattinger

Mitarbeiterinnen:
Tina Ruckhofer
Daniela Fattinger
Wilhelm Wieland
Judith Grassl

Silke Riegler

Michael Mitterer, MSc
Nina Stifter

Aufgabenbereich:

e Finanzwirtschaft

e Steuern & Abgaben
e Stadtkasse

Referat Vermogensverwaltung:
Leitung: Michael Reiter

Regina Leitner

Mario Moser

Heike Miesbacher

Mario Kos

Gerhard Felfer

Jenny Kuttner (Lehrling)

Aufgabenbereich:
e Liegenschaftsverwaltung
e Forstverwaltung

Reinigungspersonal:
Michaela Heider
Hettie Schild
Monika Wallner
Martina Winkler
Evelyn Wirger
Liliane Ziehry




Personendokumente



Burgermeister

Blirgermeister Hannes Dolleschall
Volksbirgermeister

Telefon: 0676 7875888, email: h.dolleschall@judenburg.at

Zustandigkeiten Biirgermeister:

Vertretung der Stadtgemeinde Judenburg nach auen

Leitung der gesamten Verwaltung der Stadtgemeinde

Laufende Verwaltung in der Stadtgemeinde

Handhabung der Ortspolizei

Vorsitzfihrung in den Sitzungen des Stadtrates und des Gemeinderates
Besorgung der Angelegenheiten des Ubertragenen Wirkungsbereiches

1. Instanz in den behoérdlichen Angelegenheiten des eigenen Wirkungsbereiches

Zustandigkeit in den Angelegenheiten der ortlichen Strallenpolizei aufgrund
Ubertragungsverordnung durch den Gemeinderat

Verfligung Gber Konten und Sparblicher (gemeinsam mit dem Finanzreferenten)

Diese Aufzahlung ist nicht als abschliefende Aufzahlung zu sehen und bestehen weitere
Zustandigkeiten aus diversen Materiengesetzen



mailto:h.dolleschall@judenburg.at

Finanzreferent

Finanz-Stadtrat Christian Filler
Obmann des Finanz- Rechts- u. Personalausschusses

Telefon: 0664 8304363, Fraktion: SPO
email: christian.fueller@gmx.at

Zustandigkeiten Finanzreferent:
e Kassen- und Rechnungsfiihrung (unter Heranziehung von Bediensteten aufgrund des Umfanges)
e \Verfligung liber Konten und Sparblicher (gemeinsam mit dem Blrgermeister)

Diese Aufzahlung ist nicht als abschliefende Aufzahlung zu sehen und bestehen weitere
Zustandigkeiten aus diversen Materiengesetzen



mailto:christian.fueller@gmx.at

Amtsdirektion



Mag. Florian Auer

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Leitung des inneren Dienstes

e Gewahrleistung gesetzeskonformer Verwaltung, allenfalls erforderliche MaBnahmenergreifung
e Angelegenheiten des Wirtschaftsausschusses, des Stadtrates und des Gemeinderates

e Beteiligungsmanagement (ab Sommer 2017 bei IKS/Controlling)

e Unterstiutzung im Aufbau eines Internen Kontrollsystems/Qualitatsmanagements

e Unterstlitzung des Blrgermeister in Bezug auf Umsetzung der zu fassenden und gefassten
Entscheidungen

e Wahrnehmung komplexer Personalangelegenheiten der Stadtgemeinde Judenburg und
Personalfiihrung

e Behandlung von Angelegenheiten, die der Abteilung Amtsdirektion zugeordnet sind
(Gemeindeordnung, Beteiligungen bis Sommer 2017, Verwaltungsgemeinschaften, allgemeine
Rechtsangelegenheiten, Verwaltungsreform,) oder von allgemeinen, nicht zugeordneten
Angelegenheiten.

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Keine aktive Stellvertretung

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
1. Stadtamtsdirektor-Stellvertreter Mag. Ingo Wieser (Bauamt)
2. Stadtamtsdirektor-Stellvertreter Mario Ruckhofer (Meldeamt)



VB Sonja Dilena

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Schrift- u. Telefonverkehr sowie gesamte Terminverwaltung des Blrgermeisters und in
Ausnahmefallen des Amtsdirektors, Anlaufstelle fiir Beschwerden, Wiinsche etc. aus der
Bevolkerung — auch andere Abteilungen betreffend sowie auch fiir gemeindeinterne
Angelegenheiten

e Abwicklung samtlicher Gemeinderats-, Stadtrats-, Ausschuss- und Klubsitzungen sowie
Aktenbearbeitung, Sitzungsgeldabrechnung

e Wartung der Gemeinderats - Personenblatter
e Bearbeitung der ,office-Mails” und in Ausnahmefallen der Ausgangspost und Eingangspost

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Silvia Seifter, Romana Luschnig
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Silvia Seifter, Romana Luschnig



VB Silvia Seifter

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Schrift-, Telefonverkehr u. Terminverwaltung Amtsdirektor u. teilweise Blirgermeister sowie
allgemeine Verwaltungs- u. Blrotatigkeiten

e Abwicklung samtlicher Gemeinderats-, Stadtrats- u. Ausschusssitzungen sowie Aktenbearbeitung

e Bearbeiten der Eingangs- und Ausgangspost

e Altenehrungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Sonja Dilena, Romana Luschnig
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Sonja Dilena, Romana Luschnig



VB Romana Luschnig

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Schrift- u. Telefonverkehr sowie gesamte Terminverwaltung des Birgermeisters und des
Amtsdirektors, Anlaufstelle fir Beschwerden, Wiinsche etc. aus der Bevolkerung — auch andere
Abteilungen betreffend sowie auch fiir gemeindeinterne Angelegenheiten

e Abwicklung samtlicher Gemeinderats-, Stadtrats-, Ausschuss- und Klubsitzungen sowie
Aktenbearbeitung, Sitzungsgeldabrechnung

e Wartung der Gemeinderats - Personenblatter
e Bearbeitung der ,,office-Mails” und der Ausgangspost und Eingangspost
e Abwicklung samtlicher Gemeinderats-, Stadtrats- u. Ausschusssitzungen sowie Aktenbearbeitung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Sonja Dilena, Silvia Seifter
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Sonja Dilena, Silvia Seifter



VB Mag.? Eva Volkar

Aufgaben des Arbeitsplatzes

* Projektmanagement von abteilungs- und gemeindetbergreifenden sowie Klimaschutz-Projekten

e Forderungen

e |KS, Controlling, Qualitatsmanagement

e Internationale Mitgliedschaften und Initiativen (Douzelage, Konvent der Blrgermeister, Mayors
for Peace)

e Betreuung des Ausschusses fiir Blirgerbeteiligung, Stadtepartnerschaften, Europa und
Integration

e Stadtepartnerschaften

¢ |ntegration

e Erhebungen und Recherchen

e Wissensmanagement (Intranet)

e Textierung

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Helfried Kreiter: Leitung e5-Team
Evelyn Konig: Sekretariat



VB Evelyn Konig

Aufgaben des Arbeitsplatzes
Stadtbibliothek
e Bibliotheksverwaltung

Amtsdirektion, unterstitzende Tatigkeiten bei:
e Projektmanagement
e Erhebungen und Recherchen / Archivierungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mag. Eva Volkar

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber



Glnter Hinteregger

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Referatsleiter Personal

e Dienst- und besoldungsrechtliche Belange samtlicher DN (Aufnahme bis Ausscheiden)
e VA bzgl. Personalkosten inkl. DPP/RA

e Wartung LOGAVplus (Lohnprogramm) samt dazugehoriger Finanzbuchhaltung

e Bewerbungen/Praktika

e Dienstjubilaen

e Jahresabschlussarbeiten (Vorschreibung-RBLG, Wr. Stadtische, FSME, Unfall GR usw.)
Jahreslohnkonten, Jahreslohnzettel, Beitragsnachweisung BVA/GKK, SAM, Kommunalsteuer

e Dienstrechtsmandate, Reiserechnungen

e Gehaltsexekutionen, Drittschuldnererklarungen
e MSDat

e allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Sonja Fihrer, Karin Haasmann, Markus Maier

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Sonja Fihrer, Karin Haasmann, Markus Maier



VB Markus Maier

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eUser-Unterstitzung im Bereich Software, Administration Benutzer
e|Instandhaltung PC’s

eBetreuung AulSenstellen (Bauhof (Software — K.I.M. WH))

eAllgemeine Verwaltung (Benutzer, Arbeitsplatze)

eBetreuung LGV (Referat Personal), Diverse Auswertungen (Query-Abfragen)
eVerwaltung Kommunalnet (Rechtevergabe)

eDurchfihrung der laufenden Lohnabrechnung mit allen dazugehdérigen Anordnungen (inkl.
Berechnung Exekutionen, Reiserechnungen etc.)

eWartung der Personalakten (physisch und Lohnprogramm)

eBearbeitung der laufenden Zeiterfassung mit Zeit+

eWartung der Urlaubskarteien (elektronisch und physisch)
eMeldungsitibermittlung an BVA & GKK

eHilfestellung bei div. Tatigkeiten fiir Referatsleitung (inkl. Bearbeitung Acta Nova)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Gunter Hinteregger, Sonja Fihrer, Karin Haasmann

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Gunter Hinteregger, Sonja Fihrer, Karin Haasmann



VB Karin Haasmann

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Elektronische Zeiterfassung

e Beantwortung, Evidenznahme, Ablage samtlicher Stellenbewerbungen, Ferialarbeiter/-
angestellte und Praktika

e Fuhrung der Personalakten inkl. Standesausweise
e Lohnkostenzuschuss fur begtinstigte Behinderte, div. Ablagearbeiten

e Div. Schreibarbeiten dienstrechtlicher Belange lGiber Acta Nova, An- und Abmeldungen,
Anderungsmeldungen DN bei GKK und BVA

e Kontrolle mtl. Lohnverrechnung/ Kontrolle betreffend Aufbereitung fur Finanzverwaltung
e Dienstjubilaen

e Urlaubsscheine

e Div. Bestatigungen

e Wartung Wr. Stadtische Koll. 401 und Zukunftssicherung §3

e Drittschuldnererklarung

e Dienstrechtsmandate und Dienstbeschreibungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber:
Gunter Hinteregger, Fihrer Sonja, Maier Markus

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber:
Gunter Hinteregger, Fihrer Sonja, Maier Markus



VB Sonja Fuhrer

Aufgaben des Arbeitsplatzes

* Gesamte monatliche Lohnverrechnung

* Gehaltsexekutionen

e Aufbereitung der der Finanzbuchhaltung

* (Buchungsanordnungen, Auszahlungs- und Annahmeanordnungen)
e Arbeits-, Entgelt-, Wochengeld-, diverse Bestatigungen
* (Versicherungen, Pendlerpauschale, Reiserechnungen)
* Krankenstands Karteien/Zeitausgleich/Urlaubsscheine
* Unfallmeldungen, An- und Abmeldungen,

« Anderungsmeldungen DN bei GKK und BVA

* Acta Nova

 Kommunalsteuererklarung, Schwerarbeitermeldung
Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber:
Karin Haasmann, Guinter Hinteregger, Maier Markus

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber:
Karin Haasmann, Glinter Hinteregger, Maier Markus



VB Uwe Sollradl

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Redaktion Judenburger Stadtnachrichten.

e Stadtnachrichten: Kundenbetreuung, Anzeigenverwaltung

e Redaktion Infokanal Judenburg

e Social Media Konzept

e Aulendienste, Fototermine und Berichterstattung fiir Infokanal, Social Media und STNR

e Offentlichkeitsarbeit: Presseaussendungen, Inserate und Anzeigenschaltungen fiir diverse
Medien (Printmedien, Social Media-Anbieter, Kanal 3, etc...).

e Konzept und Erstellung von Druckwerken fir alle Abteilungen, AuRenstellen und Vereine
e Kuvertierarbeiten, Folierarbeiten, Etikettendruck, etc...

e Jubilarehrungen

e Ferienpass: Programm, APP, Dokumentation

e Bildarchiv der Stadtgemeinde Judenburg.

e Pressearchiv der Stadtgemeinde Judenburg.

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Miriam Radauer, Melvin Lachenmaier

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Miriam Radauer, Melvin Lachenmaier



VB Miriam Radauer

Aufgaben des Arbeitsplatzes:

Mitarbeit bei Redaktion Judenburger Stadtnachrichten

Betreuung Infokanal Judenburg (Layout, Grafik, Inhaltliche Aufbereitung)
Social Media Konzept

AuRendienste, Fototermine und Berichterstattung fiir Infokanal und STNR
Mitarbeit bei allen Aufgaben der Offentlichkeitsarbeit

Erstellen von Druckwerken fiir alle Abteilungen, AulSenstellen und Vereine
Kuvertierarbeiten, Folierarbeiten, Etikettendruck, etc...

Mitarbeit bei der Erstellung (grafische Aufbereitung) von Broschiren, Stadtplanen, etc... der
Stadtgemeinde Judenburg.

Jubilarehrungen

Ferienpass Mitarbeit

Bildarchiv der Stadtgemeinde Judenburg
Pressearchiv der Stadtgemeinde Judenburg

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Uwe Sollradl, Melvin Lachenmaier

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Uwe Sollradl, Melvin Lachenmaier



VB Melvin Lachenmaier

Aufgaben des Arbeitsplatzes:

Mitarbeit bei Redaktion Judenburger Stadtnachrichten
Betreuung Infokanal Judenburg (Layout, Grafik, Inhaltliche Aufbereitung)
Social Media Konzept

AuRendienste, Fototermine und Berichterstattung fiir Infokanal, Social Media und
Stadtnachrichten

Mitarbeit bei allen Aufgaben der Offentlichkeitsarbeit
Erstellen von Druckwerken fiir alle Abteilungen, AulSenstellen und Vereine
Kuvertierarbeiten, Folierarbeiten, Etikettendruck, etc...

Mitarbeit bei der Erstellung (grafische Aufbereitung) von Broschiren, Stadtplanen, etc... der
Stadtgemeinde Judenburg.

Jubilarehrungen

Ferienpass Mitarbeit

Bildarchiv der Stadtgemeinde Judenburg
Pressearchiv der Stadtgemeinde Judenburg

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Uwe Sollradl, Miriam Radauer

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Uwe Sollradl, Miriam Radauer



Burgerservice



VB Andrea Kober

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eTelefonvermittlung

eBlrgerservice:

Auskilinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen

Anmeldung Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass

Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung Sperrmll- und Griinschnittabfuhr

Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung

Handy- und Birgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fiir Parken in Kurzparkzonen

© O O O O ©

Volksbegehren (Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte flr Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenlibernahme fiir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung fir
Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fiir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Blirgerservice: Rafalt, Tanner, Fasching, Haubmann, AL: Mario Ruckhofer

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Bettina Haubmann, Petra Tanner, Cintia Fasching, Mario Ruckhofer



VB Claudia Rafalt

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eTelefonvermittlung, Betreuung der Schaukadsten im Gang u. Prospektablage im Wartebereich
eBlrgerservice:

Auskiinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen

Anmeldung Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass

Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung Sperrmll- und Grinschnittabfuhr

Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung

Handy- und Biirgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fir Parken in Kurzparkzonen

© O O O O ©°

Volksbegehren (Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte fir Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenliibernahme fiir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung
fir Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Bettina Haubmann, Petra Tanner, Cintia Fasching; (Andrea Kober: BS-Tatigkeiten)

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Petra Tanner, Andrea Kober, Bettina Haubmann, Cintia Fasching



VB Bettina Haubmann

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eTelefonvermittlung

eBlrgerservice:

Auskiinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen

Anmeldung Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass

Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung Sperrmll- und Grinschnittabfuhr

Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung

Handy- und Biirgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fir Parken in Kurzparkzonen
Volksbegehren (Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte fir Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenliibernahme fiir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung
fir Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

© O O O O ©°

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

e Postpartner Murdorf: Annahme und Abgabe von Briefen und Paketen, Ein- und Auszahlungen,
Nachsendeauftrige, Verkauf von Briefmarken, Paketboxen, Kuverts und Telefonwertkarten, OBB — Ticketverkauf

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Andrea Kober, Petra Tanner, Claudia Rafalt, Eveline Winckler, Cintia Fasching

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Andrea Kober, Petra Tanner, Claudia Rafalt, Eveline Winckler, Cintia Fasching



VB Cintia Fasching

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eTelefonvermittlung

eBlrgerservice:

Auskiinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen

Anmeldung Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass

Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung Sperrmll- und Grinschnittabfuhr

Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung

Handy- und Birgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fiir Parken in Kurzparkzonen

© O O O O ©°

Volksbegehren (Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte fir Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenliibernahme fiir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung
fir Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

® Postpartner Murdorf: Annahme und Abgabe von Briefen und Paketen, Ein- und Auszahlungen,
Nachsendeauftrige, Verkauf von Briefmarken, Paketboxen, Kuverts und Telefonwertkarten, OBB — Ticketverkauf

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Kober Andrea, Rafalt Claudia, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Eveline Winckler

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Kober Andrea, Rafalt Claudia, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Eveline Winckler



VB Petra Tanner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eTelefonvermittlung

eBlrgerservice:

Auskiinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen

Anmeldung Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass

Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung Sperrmll- und Grinschnittabfuhr

Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung

Handy- und Birgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fiir Parken in Kurzparkzonen

© O O O O ©°

Volksbegehren (Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte fir Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenliibernahme fiir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung
fir Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Andrea Kober, Bettina Haubmann, Claudia Rafalt, Cintia Fasching
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Andrea Kober, Bettina Haubmann, Claudia Rafalt, Cintia Fasching



VB Eveline Winckler

Aufgaben des Arbeitsplatzes
Das Biirgerservicebiiro in Murdorf hat dieselben Offnungszeiten wie der Postpartner und ist
fiir folgende Dienstleistungen zustandig:

eBlrgerservice: Auskiinfte, Anregungen, Beschwerden; Fundangelegenheiten, Verlustbestatigungen, Anmeldung
Seniorenurlaubsaktion Land Steiermark, Sonnenzug, Ferienpass, Altkleidersacke, Hunde-Gassi-Sacke, Anmeldung
Sperrmill- und Griinschnittabfuhr, Strafregisterauszug, Haushaltsbestatigung, Lebensbescheinigung, Handy- und
Blrgerkartensignatur (Freischaltung); Ausnahmebewilligungen fiir Parken in Kurzparkzonen, Volksbegehren
(Eintragung); Verkauf 10-Zonen-Karte fir Bus, und JU-Mobil Gutscheine

eHilfestellung bei Antragen: Mobile Betreuungsdienste, Behindertenhilfe und -pass, Essen auf Radern, Betreutes
Wohnen, Pensionsantrage, Witwen- und Waisenpension, Pflegegeld, Kostenlibernahme fir Pflegeheim,
Bedarfsorientierte Mindestsicherung, Sozialhilfe, Wohnunterstiitzung, Steirischer Familienpass, Sozialstaffelung
fir Kindergarten, Geblhrenbefreiung, GIS-Formulare, Josef-Krainer-Hilfsfonds, Pendlerbeihilfe

eSoziale Hilfe und Leistungen, Zuschiisse und Aktionen: Heizkostenzuschuss (Land und Gemeinde), Babyaktion,
Schulstartgeld, Zuschuss zu Schulveranstaltungen fir Pflichtschiler, Kinderurlaubsaktion, Mobilitatszuschuss fir
Studierende, Weihnachtsaktion fiir Judenburgerlinnen in Pflegeheimen, Judenburger Vorteilspass

e Postpartner Murdorf:

o Postdienstleistungen: Annahme von Briefsendungen, Paketen, EMS-Sendungen und Werbesendungen, Abgabe
von Briefsendungen und Paketen

o Bankdienstleistungen: Durchflihrung von Standardtransaktionen (Ein- und Auszahlung), Vermittlung von
Bankdienstleistungen an eine(n) BAWAG P.S.K. Kundenberater(in)

o Verkauf von Briefmarken, Postkarten und Versandboxen, Philatelistische Produkte, Markenbticher, Voucher
(Ladebons und Prepaid-Karten), Papier, Bliro und Schreibwaren

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Bettina Haubmann, Cintia Fasching
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Bettina Haubmann, Cintia Fasching



Klaus Wieltschnig

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eLeitung des Referates

eEintragung von Personenstandsfallen im ZPR, Personenstandsurkunden, Nacherfassung
eBeurkundung von Vaterschaftsanerkenntnissen nach in- und auslandischem Recht
eRechtsbelehrung und Beurkundung von Obsorgevereinbarungen

eAnmeldung von Neugeborenen im ZPR

ePriifung und Eintragung von Antriagen auf Anderung des Geschlechts in das ZPR
eBeurkundungen von Namensbestimmungserklarungen nach in- und auslandischem Recht

*\orbereitung der EheschlieBungsakten, Ermittlung der Ehefahigkeit (mit zunehmender
Auslandsberiihrung)

e\/ornahme von Trauungen wahrend und aulBerhalb der Dienststunden
e Ausstellung von Staatsbirgerschaftsnachweisen, Nacherfassung der Staatsbirgerschaftsevidenz

eStellungnahmen fir das Amt der Steiermarkischen Landesregierung zum Verleihungsverfahren
betreffend der Osterreichischen Staatsbirgerschaft

eErhebungen fur schriftliche Anfragen von Notaren im Zuge von Verlassenschaftsverfahren
eTelefonische Ausklinfte flir andere Standesamter bzgl. Pers.stands- und Staatsburgerschaftswesen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Christoph Pfandl
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Christoph Pfandl



VB Christoph Pfandl

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eAllgemeine Verwaltungs- und Blrotatigkeit

e Terminvergabe

e Erstellung der Wochenliste

e Bearbeiten der Anfragen der Landespolizeidirektion

e Nacherfassen von Personenstandsfallen und der Personenstandsbiicher im ZPR

e Beurkundungen von Geburten, Vaterschaftsanerkennungen, EheschlieBungen/Eingetragene
Partnerschaften, Sterbefalle im ZPR, Ausstellen von Personenstandsurkunden

e Eintragungen von Scheidungen, gem. Obsorge Erklarungen, Namensanderungen und -
bestimmungen, Geschlechtsanderungen, uvm.

e Verfahren zur Ermittlung der Ehefahigkeit, Vorbereitung der Eheschliefungsakten/EP-Akten

e VVornahme von Trauungen wahrend und aulierhalb der Dienstzeit

e Ausstellen von Ehefahigkeitszeugnissen

e Nacherfassen der Staatsbiirgerschaftsevidenzen Judenburg, Reifling und Oberweg

e Ausstellen von Staatsburgerschaftsnachweisen

e Telefonische Ausklinfte flir andere Standesamter, Bezirkshauptmannschaften, Privatpersonen, etc.

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Klaus Wieltschnig

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Klaus Wieltschnig, Gertrude Schwaiger, Bettina Haubmann



VB Gertrude Schwaiger

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e allgemeine Verwaltungs- und Burotatigkeit
e Nacherfassung von Personenstandsfallen in das ZPR

e Nacherfassung von Angelegenheiten betreffend der Osterreichischen Staatsbiirgerschaft in das
ZSR

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Christoph Pfandl



Mario Ruckhofer

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Leiter der Abteilung Blirgerservice

e 2. StADir-Stellvertreter

e Meldewesen - ZMR-LMR

e Wahlen - Volksbegehren, Volksbefragungen, Volksabstimmungen, Wahlerevidenzen
¢ Sicherheit/Ordnung — Tierhaltung, Bestattungswesen, Sammlungen, Markte

e Landwirtschaft — Forderungen, Tierseuchen, Tierkdrperbeseitigung, Hundehaltung
e Statistiken — Meldewesen, Wahlen, Fremdenverkehr, Gewerbe, usw.

e Gewerbe — Gewerbebetriebe erfassen und verwalten

e Schulmatrik — Erfassung und laufende Verwaltung

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Erstellung Voranschlag

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Evelyn Fuhrer, Bettina Lex, Christoph Hassler

Andrea Kober im Sozialamt — bei Abwesenheit wie Urlaub / Krankenstand
Stadtamtsdirektor Mag. Florian Auer — bei Abwesenheit wie Urlaub / Krankenstand

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Evelyn Fuhrer, Bettina Lex, Christoph Hassler
Andrea Kober (Stellvertretung AL)



Mario Ruckhofer

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Leiter der Abteilung Blirgerservice

e 2. StADir-Stellvertreter

e Meldewesen - ZMR-LMR

e Wahlen - Volksbegehren, Volksbefragungen, Volksabstimmungen, Wahlerevidenzen
¢ Sicherheit/Ordnung — Tierhaltung, Bestattungswesen, Sammlungen, Markte

e Landwirtschaft — Forderungen, Tierseuchen, Tierkdrperbeseitigung, Hundehaltung
e Statistiken — Meldewesen, Wahlen, Fremdenverkehr, Gewerbe, usw.

e Gewerbe — Gewerbebetriebe erfassen und verwalten

e Schulmatrik — Erfassung und laufende Verwaltung

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Erstellung Voranschlag

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Evelyn Fuhrer, Bettina Lex, Christoph Hassler

Andrea Kober im Sozialamt — bei Abwesenheit wie Urlaub / Krankenstand
Stadtamtsdirektor Mag. Florian Auer — bei Abwesenheit wie Urlaub / Krankenstand

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Evelyn Fuhrer, Bettina Lex, Christoph Hassler
Andrea Kober (Stellvertretung AL)



VB Evelyn Fihrer

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eMeldewesen (An-, Ab- und Ummeldungen)

e Samtliche Wahlen und Wahlerevidenz

e Sicherheit / Ordnung (Tierhaltung, Bestattungs- und Marktwesen)

e Statistiken (Einwohnerwesen, Fremdenverkehr)

e Landwirtschaft (Tierseuchen, Tierkorperbeseitigung, De-Minimis, Maschinenring)
e Gewerbe (Erfassung und Verwaltung der Betriebe)

e Schulmatrik (Verwaltung)

e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

e Birgerservicetatigkeiten (Telefonvermittlung, Strafregisterantrage, Erledigung bzw. Hilfestellung
bei Antragen, Fundwesen, Taxirlckverrechnung)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mario Ruckhofer, Bettina Lex, Christoph Hassler (Wahl- und Meldeamt)
Claudia Rafalt, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Cintia Fasching (Blirgerservice)

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Mario Ruckhofer, Bettina Lex, Christoph Hassler (Wahl- und Meldeamt)
Claudia Rafalt, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Cintia Fasching (Blirgerservice)



VB Bettina Lex

Aufgaben des Arbeitsplatzes:

Meldewesen — An-, Ab- und Ummeldungen

Samtliche Wahlen und Wahlerevidenz

Sicherheit/Ordnung — Tierhaltung, Bestattungswesen, Markte
Landwirtschaft — Tierseuchen, Tierkorperbeseitigung
Statistiken — Einwohnerwesen, Fremdenverkehr, Wanderung
Gewerbe — Betriebe erfassen bzw. verwalten

Schulmatrik — Verwaltung

Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Blrgerservicetatigkeiten (Telefonvermittlung, Strafregisterantrage, Erledigung bzw. Hilfestellung
bei Antragen, Fundverwaltung, Taxirlickverrechnung, Griinschnittabfuhr, Sperrmdallabfuhr

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Christoph Hassler, Evelyn Fihrer, Mario Ruckhofer (Wahl- und Meldeamt)

Claudia Rafalt, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Cintia Fasching (Blirgerservice)

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Christoph Hassler, Evelyn Fihrer Mario Ruckhofer (Wahl- und Meldeamt)
Claudia Rafalt, Petra Tanner, Bettina Haubmann, Cintia Fasching (Blirgerservice)



VB Christoph Hassler

Aufgaben des Arbeitsplatzes:

e Meldewesen (An-, Ab- und Ummeldungen)

e Samtliche Wahlen und Wahlerevidenz

e Sicherheit / Ordnung (Tierhaltung, Bestattungs- und Marktwesen)
e Statistiken (Einwohnerwesen, Fremdenverkehr)

e Landwirtschaft (Tierseuchen, Tierkdrperbeseitigung, De-Minimis,
Maschinenring)

e Gewerbe (Erfassung und Verwaltung der Betriebe)
e Schulmatrik (Verwaltung)
e Allgemeine Verwaltungstatigkeiten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Bettina Lex, Evelyn Fihrer, Mario Ruckhofer (Wahl- und Meldeamt)

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Bettina Lex, Evelyn Fihrer, Mario Ruckhofer (Wahl- und Meldeamt)



Bildung - Kultur - Generationen - Sport



VB Dipl.Pad. Michaela Hammer

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Leitung der Abteilung Bildung - Kultur - Generationen - Sport

e Programmgestaltung (Kulturprogramm, Judenburger Sommer, Jeunesse-Konzertreihe
(gemeinsam mit Mag. Messner)

e Organisation und Abwicklung von Kulturveranstaltungen (Sichtung von Kiinstlerangeboten,
Kinstlerauswahl, Vertragsverhandlungen, Bewerbung, Koordination mit Presseabteilung
inhouse und Druckerei)

e Sponsoring: Akquisition, Ausverhandeln von Sponsorbedingungen, Betreuung der Sponsoren

e Verfassen von Forderantragen inkl. Konzepterstellung, Nachberichterstattung und Abwicklung
mit dem Subventionsgeber, Abrechnung der geférderten Projekte

e Durchfihrung von Pressekonferenzen, PR

e \erfassen der jeweils erforderlichen Beschluss-Antrage; Budgeterstellung und Verwaltung

e Zusammenfuhrung der fusionierten Abteilungen und Stabilisierung
e Agenden der ehem. Schul- u. Sportstatten
e Mitarbeiterinnengesprache mit Kolleginnen innerhalb der Abteilung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Kurt Wordian, Sara Brunner, Nina Zotter, Manfred Fauland, Renate Slama
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Manfred Fauland (Kultur), Kurt Wordian (Stellvertr. Leiter der Abteilung BKGS)



VB Iris Brunner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Kontrolle, Kontierung und Ablage aller laufenden Rechnungen, Budgetverwaltung, Erstellung der
Kennziffernliste fir alle VA, Kontrolle der Einnahmen

e Betreuung der Ablage, Betreuung der Adressdatei, Organisation u. Einteilung des geringfligigen
Personals flir Veranstaltungen

e Betreuung des Pressearchivs (Kulturartikel, Fotos)

e Erstellung und Veroffentlichung des monatlichen Veranstaltungskalenders

e Kulturausschuss (Ausschreibung, Mitschrift, Protokoll),

e Organisation und Einkauf der Weihnachts- bzw. Silvestergaben

e Organisation und Bewerbung der Kinderveranstaltungen

e Organisation und Durchfiihrung div. Veranstaltungen, Ehrungen, Feiern (Vorbereitung,
Zimmerreservierungen, Catering, Aussendungen, Checklisten, Abrechnungen,
Kinstlerbetreuung)

e Mitarbeit bei Vorbereitung und Durchfihrung Judenburger Sommer , Ruhestandlerball,
Maisingen, div. Ausstellungen, Jeunesse - Konzertreihe

e Diverse Tatigkeiten (z.B. Verwaltung, der Ehrengaben, Betreuung des Nachlasses und Archivs von
Herbert Felice)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Manfred Fauland
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Manfred Fauland



VB Manfred Fauland

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Organisation von Veranstaltungen (Kulturprogramm, Judenburger Sommer, Weihnachtssingen):
o \Vertrage

Organisation und Abwicklung

Bewerbung

Programmgestaltung

Kinstlerbetreuung

Budgetiberwachung, Rechnungskontrolle und —kontierung

AKM-Meldungen

© O O O O O

e Subventionen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Michaela Hammer: Kulturprogramm und Judenburger Sommer betreffend, Kurt Wordian:
Subventionen, Stadion; Sara Brunner, Renate Slama

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Iris Brunner, Renate Slama, Kurt Wordian



VB Renate Slama

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e \eranstaltungsbetreuung (Kulturprogramm / Judenburger Sommer)

e Projektbegleitung ,Beteiligungsstrategie Junges Aichfeld”

e Projektbegleitung ,Kindergemeinderat Judenburg” (Vertretung Nina Zotter)
e Projekt ,Gemeinsam stark flir Kinder” Gestaltung Homepage & Folder

e Ubernahme,GTS Agenden” von Nina Zotter

e vertretungsweise Einarbeitung in die Bereiche ,Kindergarten“ und ,Sprachférderung” (mit Nina
Zotter)

e Atteste der Aullenstellen im Zustandigkeitsbereich der Abteilung BKGS

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Sara Brunner, Manfred Fauland, Nina Zotter, Kurt Wordian

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Sara Brunner, Manfred Fauland, Kurt Wordian
Nina Zotter — Bereich Kindergemeinderat, Nachmittagsbetreuung



VB Kurt Wordian

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Stellvertreter der Leiterin der Abteilung Bildung - Kultur - Generationen - Sport

e Verwaltung Sportstatten inkl. SGJ Immo Judenburg-KG, Kunstrasen und Erlebnisbad

e Sportlerehrung, Sportveranstaltungen

e Subventionen — Sportvereine

e Teilnahme an Projekten: Gemeinsam stark fur Kinder, Jugend und Familien, e5,
Jugendkompetenzzentrum, Stadtentwicklung DI Bittlingmaier

e Rechnungswesen

e Berufsschulwesen, Kinderspielplatze, Ehrengraber, Kriegsdenkmaler, Pachtvertrage,.....

e \Vereinbarungen und Beschliisse — Schularzte

e Assistenz im Bereich Kultur

In Vertretung von Frau Zotter

e Verwaltung Kindergarten inkl. Organisation (z.B. KIM-Datenverwaltung...)

e Verwaltung Pflichtschulen inkl. Nachmittagsbetreuung

e Verwaltung der Musikschule, (Personalkostenforderung, Forderwesen, Antragstellung, div.
Schriftverkehr

e Erlebnisbad: wochentliche Abrechnung — Annahme- und Auszahlungsanordnungen

* Geburtstagsevidenz fiir 14 - 18-Jahrige, Schilerfreifahrten,

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Michaela Hammer als Abteilungsleiterin / Nina Zotter in allen Belangen der ehem. Schul- und
Sportstattenverwaltung

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Michaela Hammer, Nina Zotter, Renate Slama



VB Nina Zotter

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Verwaltung Kindergarten inkl. Organisation (z.B. KIM-Datenverwaltung)
e Verwaltung Pflichtschulen inkl. Nachmittagsbetreuung

e Verwaltung der Musikschule (Personalkostenforderung, Forderwesen, Antragstellung, div.
Schriftverkehr)

e Erlebnisbad: wochentliche Abrechnung — Annahme- und Auszahlungsanordnungen
e Rechnungswesen

e Geburtstagsevidenz fiir 14 — 18-Jahrige, Schilerfreifahrkarten, schularztlicher Dienst,
Berufsschulwesen, Kinderspielplatze, Ehrengraber, Kriegsdenkmaler, Pachtvertrage

e Ggf. Einschulungen (Lehrlinge, Vertretungen,...)

In Vertretung von Herrn Wordian:

e Verwaltung Sportstatten inkl. SGJ Immo Judenburg-KG, Kunstrasen und Erlebnisbad
e Sportlerehrung

e Subventionen — Sportvereine

e Teilnahme an Projekten: fiir Kinder, Jugend und Familien, e5

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Kurt Wordian

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Kurt Wordian, Renate Slama



VB Ines Eder - Bibliothek

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Bibliotheksverwaltung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Evelyn Konig
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Evelyn Konig



VB Evelyn Konig

Aufgaben des Arbeitsplatzes
Stadtbibliothek
e Bibliotheksverwaltung

Amtsdirektion, unterstitzende Tatigkeiten bei:
e Projektmanagement
e Erhebungen und Recherchen / Archivierungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Stadtbibliothek: Ines Eder
Amtsdirektion: Mag. Eva Volkar

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Stadtbibliothek: Ines Eder



Bauen - Verkehr - Umwelt



Ing. Bernhard Preininger

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Leiter der Abteilung Bauen - Verkehr - Umwelt
e Baubehodrdliche Aufgaben: Priifung der Bauakte im Bereich Tiefbau, Kanalangelegenheiten,
Leitungstrager Feuerbeschau, Berechnung Kanalisationsbeitrag
e Gemeindeeigener Tiefbau/Kanal-Kldranlage:
— Bearbeitung und Betreuung von gemeindeeigenen Baustellen mit teilweise Planung, Ausschreibung,
Bauaufsicht, Abrechnung
— Betreuung von Kleinmallnahmen im Rahmen der Instandhaltung durch den Stadt. Bauhof
— Betreuung der StraRenbeleuchtungs- und Ampelanlagen im Gemeindegebiet,
Instandhaltungsvertrag Stadtwerke
— Mitarbeit bei Projekten der Stadtwerke Judenburg AG
— Betreuung des gemeindeeigenen Klaranlagenpersonals
e Hochwasserschutz/Wasserbau

— Mitarbeit bei Projekten der Bundeswasserbauverwaltung und der Wildbach- und
Lawinenverbauung

— Betreuung der bestehenden Anlagen im Rahmen der Instandhaltung mit dem Stadt. Bauhof,
Wahrnehmung der Gemeindebelange bei Schutzbauprojekten

— Organisation/Betreuung der Wildbachbegehungen

— Wahrnehmungen der Gemeindebelange bei diversen Wasserrechtsverhandlungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Ing. Kolland, Ing. Moser, Gaberscik

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Ing. Kolland, Ing. Moser, Ing. Benedikt. Mag. Wieser als Abteilungsleiter



VB Mag. Ingo Wieser

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Baubehodrdliche Aufgaben: Vollziehung von

— Baugesetz und Baunebengesetzen

— Raumordnungsgesetz

— Veranstaltungsgesetz

— Prostitutionsgesetz

— Kanalabgabengesetz uvm.
e Abgabenbehdrdliche Aufgaben:

— Bearbeitung von Rechtsmitteln in Finanzabgabenverfahren

e Stellvertreter des Leiters der Abteilung Bauen - Verkehr - Umwelt
e 1. Stellvertreter des Stadtamtsdirektors

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
ADir Mag. Florian Auer (1. ADir-Stv.)
Ing. Bernhard Preininger, Friedrich Gaberscik

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
ADir Mag. Florian Auer (1. ADir-Stv.)
Ing. Bernhard Preininger als AL



VB Mag. Ingo Wieser

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Baubehodrdliche Aufgaben: Vollziehung des Baugesetzes und von Baunebengesetzen, des
Raumordnungsgesetzes, des Veranstaltungsgesetzes, des Prostitutionsgesetzes, des
Kanalabgabengesetzes uvm.

e Abgabenbehdrdliche Aufgaben: Bearbeitung von Rechtsmitteln in Finanzabgabenverfahren

e Stellvertreter des Leiters der Abteilung Bauen - Verkehr - Umwelt

e 1. Stellvertreter des Stadtamtsdirektors

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
ADir Mag. Florian Auer (1. ADir-Stv.)
Ing. Bernhard Preininger, Friedrich Gaberscik

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
ADir Mag. Florian Auer (1. ADir-Stv.)
Ing. Bernhard Preininger



VB Ing. Liberatus Benedikt <:

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Gemeindeeigener Tiefbau/Kanal-Kldranlage:
— Bearbeitung und Betreuung von gemeindeeigenen Baustellen mit teilweise Planung,
Ausschreibung, Bauaufsicht, Abrechnung
— Betreuung von KleinmalBnahmen im Rahmen der Instandhaltung durch den Stadt. Bauhof
— Betreuung der Stralenbeleuchtungs- und Ampelanlagen im Gemeindegebiet,
Instandhaltungsvertrag Stadtwerke
— Mitarbeit bei Projekten der Stadtwerke Judenburg AG

e Hochwasserschutz/Wasserbau
— Mitarbeit bei Projekten der Bundeswasserbauverwaltung und der Wildbach- und
Lawinenverbauung
— Betreuung der bestehenden Anlagen im Rahmen der Instandhaltung mit dem Stadt.
Bauhof, Wahrnehmung der Gemeindebelange bei Schutzbauprojekten
— Organisation/Betreuung der Wildbachbegehungen
— Wahrnehmungen der Gemeindebelange bei diversen Wasserrechtsverhandlungen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Ing. Kolland, Ing. Moser, Ing. Preininger

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Ing. Kolland, Ing. Moser, Ing. Preininger



Ing. Thomas Kolland

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Baubehordliche Aufgaben

e Projektabwicklung in der Planungs- und Ausfiihrungsphase von
gemeindeeigenen Objekten im Bereich Hochbau

e Bauabgabenberechnungen

e Bau- und Feuerpolizeiliche Angelegenheiten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Ing. Moser

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Ing. Preininger, Mag. Wieser, Ing. Moser, Ing. Benedikt



Ing. Christian Moser

Aufgaben des Arbeitsplatzes

Betreuung des Judenburger Gemeinde-Informations-Systems (GIS)
Bearbeitung von Grundstlicksangelegenheiten

Statistische Wartung des Adressen-, Gebaude- und Wohnungsregisters
Erflllung der baubehdrdlichen Aufgaben

Erstellung der technischen Plane und Daten im Bereich der Raumplanung
Projektabwicklung in der Planungs- und Ausfiihrungsphase von

gemeindeeigenen Objekten im Bereich Hochbau

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Ing. Kolland

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Ing. Preininger, Mag. Wieser, Ing. Kolland, Ing. Benedikt



VB Friedrich Gaberscik

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Verkehr und Technik:

e Benltzung von 6ffentlichen Flachen, Arbeiten auf oder neben GemeindestralRen
e ruhender Verkehr, flieRender Verkehr

e Zustimmungserklarungen, Sondernutzungen

e Verkehrsausschuss, Hinweistafeln, Bodenmarkierungen, Geschwindigkeitsmessanlagen
e Parkscheinautomaten

e Organmandate

e Anrainerzonen

e Bauen und Wohnen:

e verkehrstechnische Beurteilung im Bauverfahren

e Festlegung der Hausnummern bei Neubauten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Helfried Kreiter

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Mag. Ingo Wieser/ Ing. Bernd Preininger



VB Ulrike Jaksch

Aufgaben des Arbeitsplatzes

Allgemeine Verwaltung und allgemeiner Schriftverkehr

Abwicklung von Bauverfahren und Bescheiderstellung

Abwicklung von Veranstaltungsanzeigen Anberaumung und Bescheide Feuerbeschau
Vor- und Nachbereitung Bauausschusssitzung

BescheidmalRige Vorschreibung von Bauabgabe und Kanalisationsbeitrag

Wartung Katastrophenschutzplan

Eingabe Adress-GWR

Verwaltung Bauamtsarchiv

zusatzlich in Vertretung:

Grundstlicksteilungen

Grundstlicksvereinigungen

Ausweisung Flachenwidmungsplan

Schreibarbeiten im Zuge einer Revision des Flachenwidmungsplanes sowie bei
Erstellung von Bebauungsplanen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Rafaela Esser
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Rafaela Esser



VB Rafaela Esser

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Allgemeine Verwaltung und allgemeiner Schriftverkehr

e Abwicklung von Bauverfahren und Bescheiderstellung

e Abwicklung von Veranstaltungsanzeige

e Anberaumung und Bescheide Feuerbeschau

e Vor- und Nachbereitung Bauausschusssitzung

e Bescheidmalliige Vorschreibung von Bauabgabe und Kanalisationsbeitrag

e Wartung Katastrophenschutzplan

e Eingabe Adress-GWR

e Verwaltung Bauamtsarchiv

zusatzlich in Vertretung:

e  Grundstlicksteilungen

e Grundstlicksvereinigungen

e Ausweisung Flachenwidmungsplan

e Schreibarbeiten im Zuge einer Revision des Flachenwidmungsplanes sowie bei Erstellung von
Bebauungsplanen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Ulrike Jaksch
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Ulrike Jaksch



VB Helfried Kreiter

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Anlaufstelle flr Birger fur Fragen und bei umweltbezogenen Problemen und Konflikten
e Umwelt-, Natur- und KlimaschutzmalRnahmen

e Abfallwirtschaft, Abfallberatung

e Umweltbildung und Offentlichkeitsarbeit (Vortrige, Workshops, Berichte usw.)
e Oko-Controlling, (Energiebuchhaltung, e5 usw.)

e oOffentliches Grin

e Umweltausschuss — Umweltbeirat

e Offentlicher Verkehr (Regionalbus, Citybus)

e Umweltforderungen, Vereinssubventionen

e Radwege

e Gartenpartie: fachliche Unterstliitzung und Beratung

e Einteilung Remunerationstatigkeiten Asylwerber

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mag. Eva Volkar — Leitung e5 Team
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Friedrich Gaberscik



Sven Edelbacher, Lehrling

Aufgaben des Arbeitsplatzes

In Ausbildung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

< zuriick



VB Silvana Grassl|

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Uberwachung des ruhenden Verkehrs
e Schulwegsicherung

e Service bei Parkautomaten

e Kassenwechsel / Parkautomaten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Friedrich Ledersberger, llse Hoffelner
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Friedrich Ledersberger, llse Hoffelner



VB llse Hoffelner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Uberwachung des ruhenden Verkehrs
e Schulwegsicherung

e Service bei Parkautomaten

e Kassenwechsel / Parkautomaten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Silvana Grassl, Friedrich Ledersberger
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Silvana Grassl, Friedrich Ledersberger



VB Friedrich Ledersberger

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Uberwachung des ruhenden Verkehrs
e Schulwegsicherung

e Service bei Parkautomaten

e Kassenwechsel / Parkautomaten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Silvana Grassl, llse Hoffelner
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Silvana Grassl, llse Hoffelner



Finanzen



Mag. Sabine Reiter

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Leiterin der Abteilung Finanz

e Erstellung des Voranschlages und der Nachtragsvoranschlage fir die Stadtgemeinde Judenburg
- Unter-VA fir die Freiwillige Feuerwehr Judenburg
- Erstellung samtlicher Beilagen fir VA und N-VA

e Erstellung des Rechnungsabschlusses fiir die Stadtgemeinde Judenburg

e Unter-RA fir Freiwillige Feuerwehr Judenburg

e Erstellung samtlicher Beilagen fir RA

e Erstellung der Mittelfristigen Finanzplanung

e Jahres-Steuer-Erklarungen

e Planung, Uberwachung und Abwicklung des AOH (Prioritatenliste)

e Beschlussantrage verfassen fur STR/GR-Sitzungen

e Erstellung des Vermogensverzeichnisses, Anlagenspiegel (Abschreibungen)

e Erstellung von Berichten und Grafiken fiir Prasentationen (GR)

e Abwicklung des gesamten Zahlungsverkehrs (Bankkonten)

e Laufende Buchhaltung SGJ Immo Judenburg KG

e Unterstitzung bei Forderantragen und finanzielle Abwicklung der Bedarfszuweisungsmittel

e Amtliche Schriftfiihrerin bei Finanzausschuss

e Div. Korrespondenz mit Banken, Steiermark. Landesregierung, BH Murtal, ...

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Daniela Fattinger



Daniela Fattinger

Aufgaben des Arbeitsplatzes
e Ausgabenbuchhaltung,
eLieferantenbuchhaltung,
eallgemeiner Schriftverkehr,
eAlsag,

e\orschreibung Lohnkosten Stadtwerke AG, Wie daham, JuSI, Tourismusverband Jdbg und
Stadtmarketing Jdbg,

e\Verwaltung Verwahrgelder und Kostenstellen

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Mag. Sabine Reiter, Silke Riegler

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Silke Riegler (Ausgabenbuchhaltung Soll und Ist)
Tina Ruckhofer (Ausgabenbuchhaltung Soll)



VB Tina Ruckhofer

Aufgaben des Arbeitsplatzes:

e USt.-Meldung ans Finanzamt (monatlich)

e Schuluntervoranschlag und —rechnungsabschluss

e Unterstltzende Arbeiten flr Voranschlag

e Quartalsmeldungen Bundesgebihren betreffend Standesamt und Staatsbulirgerschaft
e Quartalsmeldung der Bundesstempelgebiihren

e Werbeabgabe

e Vorschreibungen Mieten und Musikschule

e Bearbeitung der Anderungen, An- und Abmeldungen

e Mahnwesen Musikschule und Mietenrickstande (Gemeindegebaude)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber:
Daniela Fattinger, Silke Riegler

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber:
Wilhelm Wieland (Musikschule)



VB Michael Mitterer, MSc

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eVerwalten der Steuerpflichtigen und Steuerkonten im K5

e\/orschreibungen der Steuern und Abgaben

eEinbringungsmallnahmen (Zahlungserinnerungen, Mahnungen, Exekutionen)
eKorrespondenz (Bescheide, Anfragen/Auskiinfte)

e|Insolvenzverfahren ( Anmeldung von Forderungen, Evidenzhaltung)
eBerichte/Beschlisse

eKassadienst (als Vertretung)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Judith Grassl

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Judith Grassl, Wilhelm Wieland



VB Wilhelm Wieland

Aufgaben des Arbeitsplatzes
eVorschreibungen (Sollstellungen)Kindergarten u. Nachmittagsbetreuungsbeitrage

ePriifung von Antragen zur Gewahrung von Beihilfen u. Zuschissen der Stadtgemeinde,
Sozialstaffelberechnungen Gber Kommunalnet (Land)

eBearbeiten von Antragen auf Gewahrung von Kinderbetreuungsbeihilfe (ans Land)
e\ertretungsweise Amtskasse

eKontrolle und Pflege der Abgabenkonten

eMahnwesen

e Abrechnung von Wirtschaftsgeldern Kindergarten

e Abrechnung von Dotationen Schulen

eAbrechnung von Nachmittagsbetreuung. Essensbeitragen

eInformationen an Abgaben- bzw. Beitragszahler

eFinanzamtsbestatigungen fur Abgabenpflichtige

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Tina Ruckhofer
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Tina Ruckhofer



VB Judith Grassl

Aufgaben des Arbeitsplatzes

eFlihrung der Amtskassa

eErstellen der Tagesabrechnungen

eMahnwesen, Mahnklagen u. Exekutionen
eDurchfihrung Online Banking

e Abrechnung JuSI-Mieten (Bankomateinzahlungen)
eBankgange

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Michael Mitterer, MSc

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Michael Mitterer, MSc



VB Silke Riegler

Aufgaben des Arbeitsplatzes

Einnahmenbuchhaltung

Verwaltung der Einnahmen- und Vorschusskonten
Bescheide Pflege-u.Hilfspersonal

Ablage der Tage

Tagsatzberechnungen fiir SHV und BH

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Daniela Fattinger
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Daniela Fattinger



VB Nina Stifter

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Assistenz der Vermogensverwaltung

e 50% fir die Finanzabteilung und 50% fur die Liegenschaft bzw. JuSI tatig
e Assistenztatigkeiten

* Bankgeschafte

* Darlehensverwaltung

e Kontokurrentrahmen JuSlI

* Beteiligungsmanagement

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Teilweise Mag. Sabine Reiter und teilweise Ing. Otto Maunz

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Mag. Sabine Reiter, Ing. Otto Maunz



VB Michael Reiter

Aufgaben des Arbeitsplatzes

* Leitung des Referats Liegenschaft

* Liegenschaftsangelegenheiten

* Einholung/Erstellung von Vertragen und sonstigen Vereinbarungen

* Div. Vertragsverhandlungen und Projektkoordination im Liegenschaftsbereich
e Betreuung der Forst- Jagd- und Fischereiangelegenheiten

* Handlungsbevollmachtigung der JuSi GmbH & Co KG fiir die operativen Tatigkeiten des
Unternehmens

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Regina Leitner
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Sabine Reiter, einzelne Sachbearbeiter in den jeweiligen Spezialbereichen



VB Regina Leitner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

* Mietvertrage

*  Mahnwesen

e JuSI—Buchhaltung bis Bilanzerstellung

* Forstverwaltung, Jagdwesen

e Allgemeine Verwaltung und Burotatigkeiten der Liegenschaftsverwaltung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Michael Reiter, Heike Miesbacher, Nina Stifter
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Michael Reiter, Heike Miesbacher, Nina Stifter



VB Mario Moser

Aufgaben des Arbeitsplatzes

« Wohnungen: Ansuchen, Besichtigungen, Riicknahmen, Ubergaben, Delogierungen
e Laufende Instandhaltung JuSI Wohnungen und Gemeindeobjekten

* Aufnahme, Fotos und Schadensmeldungen bei Versicherungsschaden

* Mietzinseinzahlungen (Kassendienst) - Vertetung

* Instandhaltung der Fuhrparkfahrzeuge

* Hausverwaltertatigkeiten

e Organisation Weihnachtsbaum

* Verwaltung der gesamten JuSI und Gemeindeschlissel

* Verwaltung digitales Schliel3system

* Liftbetreuung (Rathaus)

* Ansprechperson fir die Reinigungsdamen in Zusammenarbeit mit Hrn. Michael Reiter

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mario Kos

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Mario Kos, Heike Miesbacher



VB Heike Miesbacher

Aufgaben des Arbeitsplatzes

* Parteienverkehr und Mieterangelegenheiten

* Vorschreibungen (Zeitungsstander, Drehleiter, Pacht, Garagen...), Grundsteuer
* Kassa (Mieteneinzahlungen)

* Mahnwesen, Gerichtliche Aufkiindigungen

*  Wohnungsvergaben (JuSI & WAG)

* Wohnungsausschuss

e Schadensmeldungen

e \eranstaltungszentrum, Oberweger Stadl

e Jagdpachtschilling, Fischerei

e Grundsticke zur landwirtschaftlichen Nutzung

e Zirkusplatzvergabe

* Jahressubventionsabrechnungen

* Reinigungsabrechnung / Bestellungen

* Abwicklung anfallender Liegenschaftstatigkeiten (Verkdaufe, Vermietungen usw.)

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber

Regina Leitner, Mario Moser, Jenny Kuttner
Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber

Regina Leitner, Jenny Kuttner, Melanie Fasching



VB Mario Kos

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Durchfihrung und Koordination der gesetzlichen Prifpflichten im Bereich Gebaudetechnik fir
die gemeinedeeigenen Gebaude und Veranstaltungsstatten

* Durchfliihrung und Koordination von SanierungsmalBnahmen — ReparaturmaBnahmen im
Gemeindebereich bzw. JuSI-Geschaftsbereich

o Planung, Bautechnische Abwicklung, Ausschreibungen, Auftragsvergaben
o Abrechnungen, Rechnungspriifung, Endabrechnungen

* Mieterbesprechungen JuSI-Geschaftsbereich

* Abwicklung von div. Schadensfallen JuSl und Stadtgemeinde

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mario Moser

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Mario Moser, Gerhard Felfer



VB Gerhard Felfer

Aufgaben des Arbeitsplatzes
* Abwicklung von grofReren Bauprojekten und Sanierungstatigkeiten

* Laufend auftretende Sanierungs- und Reparaturmalinahmen im Gemeindebereich bzw. JuSi
(bautechnische Abwicklung)

* Allgemeine Verwaltungs- und Blrotatigkeiten
* Ausschreibungen, Auftragsvergaben Abrechnungen, Rechnungsprifung

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Mario Kos

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber



Jenny Kuttner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

ELAK Verteilung

Post

Allgemeine Buroverwaltung und Blroarbeiten
Ablage Gemeinderatsberichte

Unterstlitzung fiir alle Sachbearbeiter

Div. Zuschriften

Scan-Arbeiten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Melanie Fasching, Heike Miesbacher

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber



EDV



VB Manfred Hoffelner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Server
e Datensicherung/Updates/Antivirus/Spamfilter
e C(lients

e Mitarbeiter Unterstitzung im IT-Umfeld

e Mailsystem (Exchange)

e ELAK (Acta Nova)

e Drucker/Kopierer

e Netzwerk

e Internet

e Homepage

e Telefonanlage

e Diensthandys

e |T- AulRenstellen (Bauhof, Erlebnisbad, Blicherei, Blirgerservice Murdorf)

e IT - Schulen & Kindergarten

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Erwin Hoffellner

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Erwin Hoffellner, Markus Maier



VB Erwin Hoffellner

Aufgaben des Arbeitsplatzes

e Wartung Homepage, Pro7 Teletext-Betreuung

e PC-Wartung, Installation von Software im Stadtamt

e Drucker: Instandhaltung

e Allgemeines: Einholung von Hard- und Software Anboten bei Neuanschaffungen im Stadtamt,
sowie flr die AuRenstellen.

e Betreuung der PC’s sowie Drucker in den Pflichtschulen, Museum, Stadtbibliothek, Allgemeiner
Sonderschule, Sonderpadagogischem Zentrum, Musik- und Kunstschule sowie Stadt.
Kindergarten und Bauhof

Wen vertritt der Arbeitsplatzinhaber
Manfred Hoffelner

Wer vertritt den Arbeitsplatzinhaber
Manfred Hoffelner, Markus Maier



Reinigungspersonal



VB Monika Wallner

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Reinigung Rathaus 1. OG., Amtsdirektion, Sekretariat, GR-Sitzungszimmer, Blirgermeisterbiliro, Gang, WC

2.) Stadtbibliothek

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Hettie Schild, Michaela Heider, Liliane Ziehry

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Hettie Schild, Michaela Heider, Liliane Ziehry




VB Hettie Schild

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Rathaus Reinigung 1. OG. - Hinterhaus, Gang, Lift, WC, Mieterhilfestelle

2)

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Michaela Heider, Liliane Ziehry, Monika Wallner

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Michaela Heider, Liliane Ziehry, Monika Wallner




VB Michaela Heider

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Reinigung Rathaus 2. Stock Hinterhaus

2.) Musikschule

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Eveline Wiirger, Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner




VB Eveline Wurger

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Reinigung Rathaus 2. OG. Bauamt, Archiv, Gang, Schulungsraum, Stiegenhaus, WC

2)

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner, Michaela Heider

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner, Michaela Heider




VB Martina Winkler

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Reinigung Rathaus 1. OG. — Mittoni-Haus Stiegenhaus, WC

2)

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner, Michaela Heider, Evelyn Wiirger

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Hettie Schild, Liliane Ziehry, Monika Wallner, Michaela Heider, Evelyn Wiirger




VB Liliane Ziehry

Haupt-Aufgabenbereiche:

1.) Reinigung Rathaus EG

2)

3)

4.

5.)

Vertretungen:

Wer vertritt den/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Hettie Schild, Monika Wallner, Michaela Heider, Evelyn Wiirger

Wen vertritt der/die Stelleninhaberin?

Martina Winkler, Hettie Schild, Monika Wallner, Michaela Heider, Evelyn Wiirger




